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I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной >слуги 
«Предоставление права на размещение передвижного сооружения без 
проведения торгов на льготных условиях на территории Талдомского 
городского округа Московской области» (далее -  муниципальная услуга) 
органом местного самоуправления муниципального образования Московской 
области (далее -  Администрация).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок 
предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
■административных процедур в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -  МФЦ) в 
Московской области, а также особенности выполнения административных 
процедур 3 МФЦ, формы контроля за исполнением административного 
регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования оешений и 
действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, 
муниципальных слз/жащих, работников.

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем 
Административном регламенте:

1.3.1. ВИС (ведомственная информационная система) -  
Государственная информационная система «Региональная географическая 
информационная система для обеспечения деятельности центральных 
исполнительных органов государственной власти Московской области, 
государственных органов Московской области, органов местного 
самоуправления муниципальных образований Московской области».

1.3.2. ЕПГ>' -  Федеральная государственная информационная система 
«Единый портал госз/дарственных и муниципальных услуг (функций)», 
расположенная в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее — сеть Интернет) по адресу: wvvw.gosusiugi.ra.

1.3.3. РПГ'У - государственная информационная система Московской 
области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Московской области», расположенная в сети «Интернет» по адресу: 
www.usiugi.mosreg.ru.

http://www.usiugi.mosreg.ru


13.4. Личный кабинет - сервис РИГУ, позволяющий заявителю 
получать инфорхмацию о ходе обработки запросов, поданных посредством 
РПГУ.

1.3.5. Муниципальная преференция -  мера поддержки отдельных 
хозяйствующих субъектов и граждан, предоставляемая органами местного 
самоуправления, муниципального образования Московской области и 
выражающаяся в осуществлении совокупности мер, принимаемых органами 
местного самоуправления муниципального образования Московской 
области, в целях создания необходимьпс правовых, экономических и 
организационных условий и стимулов для деятельности субъектов малого и 
среднего предпринимательства (далее -  преференция).

1.3.6. Нестационарный торговый объект - торговый объект, 
представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, 
не связанные прочно с земельным ^гчастком, вне зависимости от 
присоединения или неприсоединения к сетям инженерно-технического 
обеспечения, в том числе передвижное сооружение.

1.3.7. Передвижное сооружение -  вид нестационарного торгового 
объекта, к которому относятся изотермические емкости и цистерны, прочие 
передвижные объекты.

1.3.8. Учредитель МФЦ -  орган местного самоуправления 
муниципального образования Московской области, являющийся учредителем 
МФЦ.

1.3.9. Модуль МФЦ ЕЙС ОУ -  Модуль МФЦ Единой информационной
системы оказания государственных и муниципальных услуг Московской 
области.

1.4. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя 
за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа 
предоставления заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги направляют в Личный кабинет заявителя на ЕПГУ сведения о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее -  
запрос) к результат предоставления муницип,альной услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется индивидуальным 
предпринимателям, юридическим лицам, относящиеся к субъектам малого 
и среднего предпринимательства, либо их уполномоченным представителям, 
обратившимся в Администрацию с запросом (далее -  заявитель).



2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, 

относящиеся к субъектам малого и среднего предпринимательства, 
установленным Федеральным законом от 24.07.2007 N° 209-ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее -  
Федеральный закон 209--ФЗ).

2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии 
с вариантом, соответствующим признакам заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого Администрацией 
(далее -  профилирование), а также результат, за предоставлением 
которого обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Предоставление права на размещение 
передвижного сооружения без проведения торгов на льготных условиях 
на территории Талдомского городского округа Московской области.').

4. Наименование органа местного самоуправления муниципального 
образования Московской области, предоставляющего муЕипипальк}то услугу

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования 
Московской области, предоставляю-щим муниципальштю услугу, является 
Администрация.

4.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет стр;/ктурное подразделение Ащминйстрации -  отдел по 
потребительскому рынку Комитета по экономике Администрации 
Талдомского городского округа Московской области.

Ь. Результат предоставления муниципальной услуги

5.1. Результатом предоставления м}щиципальной услуги является:
5.1.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги 

в виде уведомленйя о предоставлении муниципальной услуги.



которое оформляется в соответствии с Приложением 1 к настоящему 
Административному регламенту.

К решению о предоставлении мз/ниципальной услуги прилагаются 
договор на размещение нестационарного торгового объекта и 
мзvнйципaльный правовой акт Администрации о предоставлении 
преференции, подписанные усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

5.1.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
в виде письма, которое оформляется в соответствии с Приложением 2 
к настоящем}" Административному регламенту.

5.2. Факт получения заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги фиксируется в ВИС, РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ.

5.3. Способы получения результата предоставления муниципальной 
услуги:

5.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГ'У.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо 

от принятого решения) направляется в день его подписания заявителю 
в Личный кабинет на РПГУ в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации.

Дополнительно заявителю обеспечена возможность получения 
результата предоставления муниципальной услуги в любом МФЦ в пределах 
территории Московской области в виде распечатанного на бумажном 
носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником 
МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе 
экземпляр электронного документа, который заверяется подписью 
уполномоченного работника МФЦ к печатью МФЦ.

5.3.2. В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте 
либо почтовым отправлением в зависимости от способа обращения 
за предоставлением муниципальной услуги.

*

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 
(рабочих) дней с даты регистрации запроса в Администрации.

6.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
составляет 7 (рабочих) дней с даты регистрации запроса в Администрации,



в том числе в случае, если запрос подан заявителем посредством почтового 
отправления, по электронной почте, лично в Администрацию, РИГУ.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, 
Московской области, муниципальных правовых актов муниципального 
образования Московской области, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
размещены на официальном сайте Администрации;- талдом-район.рф, а 
также на РПГУ. Перечень нормативных правовых актов Российской 
Федерации, Московской области, муниципальных правовых актов 
муниципального образования Московской области, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, дополнительно приведен в 
Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

8 . Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

8 .1 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
Московской области, муниципальными правовыми актами ^уГ>тпиципального 
образования Московской области для предоставления м>'ниципальной 
усл}/ги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

8 .LL  Запрос по форме, приведенной в Приложении 4 к настоящему 
Административному регламенту,

8 .1 .2 . Документ, удостоверяющий личность заявителя.
8.1.3. Документ, удостоверяьощий личность представителя заявителя 

(в случае обращения представителя заявителя).
8.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя 

заявителя (в случае обращения представителя заявителя),
8 .2 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Московской области, муниципального образования Московской области для 
предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе



представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия:

8.2Л. Выписки, полученные не позднее 30 (Тридцати) календарных 
дней до даты обращения заявителя за получением муниципальной услуги, из:

8.2Л .L Единого государственного реестра юридических лиц;
8.2Л .2. Единого государственного реестра цндизидуальных

предпринимателей;
8.2Л.З. Единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства.
8.2.2. Сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе.
8.2.3. Сведения об отсутствии у заявителя на первое число месяца 

непогашенной на дату поступления в Администрацию запроса недоимки 
по налогам, сборам, страховым взносам, задолженности по пеням, штрафам, 
процентам, которые в совокупности (с учетом имеющейся переплаты по 
таким обязательным платежам) превышают 3000 (Три тысячи) рублей,

8.4. Требования к представлению документов (категорий документов), 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены 
в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту,

8.5, Запоос может быть подан заявителем следующиз/!и способами.
8,5Л , Посредством РПГУ.
8.5.2. В Администрации лично, по электронной почте, почтовым 

отправлением.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

9.1.1. Обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
9.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
9.1.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, утратили силу, отменены или являются недействительными на 
момент обращения с запросом.

9.1.4. Наличие противоречий между сведениями, указанными 
в запросе, и сведениями, указанными в приложенньж к не?̂ !}/ документах, 
в том числе:



9.1.4.1. Отдельными графическими матери.алами, представленными в 
составе одного запроса.

9.1.4.2. Отдельными текстовыми материалами, представленными в 
составе одного запроса.

9.1.4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми 
материалами, представленными в составе одного запроса,

9.1.4.4. Сведениями, указанными в запросе и текстовыми, 
графическими материалами, представленными в составе одного запроса.

9.1.5. Документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательствозл Российской 
Федерации.

9.1.6. Документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.

9.1.7. Некорректное заполнение запроса, в том числе обязательных 
полей в форме интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, 
недостоверное, неполное либо неправильное, кесоотзетстз)тощее 
треоованиям, установленным настоящим Административным регламентом).

9.1.8. Представление электронных образов документов посредством 
PHi > не позволяет з полном объеме npvOHHTaTb текст доку:\гента и (или) 
распознать реквизиты документа.

9.1.9. Подача запроса и иных документов в электронной форме, 
подписанньос с использованием электронной подписи, не принадлежащей 
заявителю или представителю заявителя.

9 .1.10. Поступление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному 
запросу, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек 
на момент поступления такого запроса.

9.1.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы заявителя.

9.1.1/, На момент подачи запроса заявителем размещено 5 (Пять)
передвижных соорз/жении на территории Талдомского городского округа 
Московской области.

9.Z. Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления м}/ниципальной услуги, оформляется в соответствии
с Приложением 6 к настоящему Административному регламенту.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному
обращению заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной 
услуги.
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10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

УСЛУГИ

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении 1 услуги:

10.2.1. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных 
в подразделе 2 настоящего Административного регламента.

10.2.2. Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 
настоящего Административного регламента, по ферме или содержанию 
требованиям законодательства Российской Федерации,

10.2.3. Несоответствие информации, которая содержится в документах, 
представленных заявителем, сведениям, полученным в результате 
межведомственного информационного взаимодействия.

10.2.4. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
10.2.5. Наличие у заявителя на первое число месяца непогашенной 

на дату поступления в Администрацию запроса недоимки по налогам, 
сборам, страховым взносам, задолженности по пеням, штрафам, процентам, 
которые в совокупности (с >"четом имеющейся переплаты по таким 
обязательным платежам) превышают 3000 (Три тысячи) рублей.

10.2.6. Заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации или 
банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10,3. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги 
на основании заявления, написанного в свободной форме посредством РПГУ. 
На основании поступившего заявления об отказе от предоставления 
муниципальной услуги уполног^юченным должностным лицом 
Администрации принимается решение об отказе в предоставлении

услуги. Факт отказа заявителя от предоставления 
услуги с приложением заявления и решения об отказе в

предоставлении 1-/1униципальной услуги фиксируется в BPiC. Отказ от 
предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению заявителя в Администрацию за предоставлением 
услуги.



10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию 
с запросом после устранения оснований, указанных з пункте 10.2 настоящего 
Административного регламента.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги и способы ее взимания

11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
не должен превышать 11 мин\т.

13, Срок регистоаций запроса

13 Л. Срок регистрации запроса з Администрации в случае, 
если он подан:

iJ .i . l .  В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 
рабочего дня -  в день его подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий
день -  на следующий рабочий день.

13.1.2. Лично в Администрацию -  в день обращения.
13.1.3. По электронной почте или по почте — не позднее следуьощего 

рабочего дня после его поступления.

14. Требования к помещениям,
в которых предоставляются муниципальные услуги

14.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги,
зал ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с 
образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны 
соответствовать требованиям, установленным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 >|с 1376 «Об
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утверждении Правил организации деятельности многофункциокальных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг», а также 
требованиям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов 
и других маломобильных групп населения, установленным Федеральным 
законом от 24.11.1995 JSfe 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации», Законом Московской области JN2 121/2009-03 «Об 
обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других 
маломобильных групп населения к объектам социальной, граяспортной и 
инженерной инфраструктур в Московской области».

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.1. Показателями качества и дэступности муниципальной услуги 
являются:

15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, з электронной форме.

15.1.3. Своевременное предоставление муниципальной услуги 
(отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги).

15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги.

15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления 
муниципальной услуги, а также получения результата предоставления

15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди
при приеме запроса и при полз/чении результата предоставления
мущиципальной услуги.

15.1.6. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей 
по результатам предоставления муниципальной услуги.

16. Требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме

16.L Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления мзуниципальной услуги, отсутств;утот.
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16.2. Информационные системы, используемые для предоставления 
муниципальной услуги;

16.2Л. РПГУ.
16.2.2. ВИС.
16.2.3. Модуль МФЦ ЕМС ОУ.
16.3. Особенности предостазления муниципальной услуги з МФЦ.
16.3.1. Подача запросов, документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, а также получение резз/льтатов предоставления 
мзшиципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе 
экземпляра электронного дою/мента осуществляется в любом МФЦ в 
пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги в 
электронной форме, а также для получения результата предоставления 
муниципальной услути в виде распечатанного на бумажном носителе 
экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ в 
пределах территории Московской области по выбору заявителя независимо 
от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц';.

16.3.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется
в соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 jN® 210-ФЗ 
«Об организации предостазления государственных и муниципальных услуг» 
(далее — Федеральный закон JN2 210-ФЗ), постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 1376 «Об утверждении Правил
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услз/г», а также в соответствии 
с соглашением о взаимодействии междз/ Администрацией и 
Государственным казенным Зунреждением Московской области «Московский 
областной многофункцион-альный центр предоставления госз/дарственных 
и муниципальных услуг».

16.3.3. Информирование и консз/льтирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов, а также 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в 
МФЦ осуществляются бесплатно.

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
1о.3.о. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными

лицами Администрации.
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16.3.6. при выдаче результата предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ работникам МФЦ запрещается требовать от заявителя предоставления 
документов, информации и осуществления действий, предусмотренных 
частью 3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

16.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

16.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется
его иытерактивная форма в карточке муниципальной услуги на РПГУ 
с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений 
из документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

16.4.2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов 
и готовности результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса 
РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и консультирование 
заявителей так же осуществляется по бесплатному единому номеру телефона 
Электронной приёмной Московской области -г7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов,
представляемых з форме электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальных услуг на территории Московской области, 
утверждены постановлением Правительства Московской области 
от 31.10.2018 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений
и иных документов, представляемьк в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
на территории Московской области»,

16.4.4. Основанием для выдачи д]/бликата документа, выданного по
результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат
документа), является представление (направление) заявителем заявления о 
выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата документа), в 
согласно форме приложение 9 в адрес Администрации Талдомского 
городского округа.

16.4.5. Основанием для оставления запроса о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения является поступление заявления в 
уполномоченный орган, согласно форме приложение 10.

16.4.6. Основанием для исправления допущенной технической ошибки 
и внесение соответствующих изменений в документе, являющийся 
результатом государственной услуги о предоставлении муниципальной 
услуги является запрос об исправлении технических ошибок, согласно форме 
приложение 11 в адрес Администрации Талдомского городского округа.
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III. Состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

17.1, Перечень вариантов предостазления муниципальной услуги;
17.1.1, Вариант предоставления муниципальной услуги для категорий 

заявителей, предусмотренных в подпункте 2 .2.1 пункта 2 .2  настоящего 
Админисграгивного регламента;

17.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является результат предоставления муниципальной 3/слуги, указанный 
в подразделе 5 настоящего Административного регламента.

17л .i.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
не превышает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, 
указанный в подразделе 6 настоящего Административного регламента.

17 Л. 1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предостазления муниципальной услуги, которые заявитель должен 
представить самостоятельно указан з пз/нкте 8.1 настоящего 
Административного регламента.

17 л . 1.4 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, указан в пункте 8.2  настоящего Административного 
регламента.

17.L1.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предостазления муниципальной 3/слуги указан 
в подразделе 9 настоящего х^дминистративного регламента.

17.1.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в предоставлении муниципальной з/слз/ги зуказан в пункте 10 .2  подраздела 10

настоящего Административного регламента.
17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

Б выданных в результате предоставления муницип.альной услуги документах.
17.2.1. Заявитель при обнаружении допз/щенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления мз/ниципальной услуги докзументах 
обращается в Администрацию посредством РПГУ, МФЦ, лично, по 
электронной почте, почтовым отправлением с заявлением о необходимости 
исправления опечаток' и ошибок, ' составленным в свободной форме, в 
котором содержится указание на их описание.
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Администрация при получении указанного заявления рассматривает 
вопрос о необходимости внесения изменений в выданные з результате 
предоставления муниципальной услуги документы.

Администрация обеспечивает устранение допзущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах и направляет заявителю уведомление об их исправлении либо 
результат предоставления муниципальной услуги посредством РПГУ, лично, 
по электронной почте, почтовым отправлением в срок, 
не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления о 
необходимости исправления опечаток и ошибок.

17.2,2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах обеспечивает их устранение в указанных документах, направляет 
заявителю уведомление об их исправлении либо результат предоставления 
муниципальной 3/слуги посредством РПГУ, лично, по электронной почте, 
почтовым отправлением в срок, не превышающий 5 (Пяти) рабочих дней со 
дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

17.3. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 
перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, в рамках 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю 
варианта предоставления муниципальной услуги;

18.1.1. Посредством РПГУ.
18.1.2. в Администрации,
18.2. Порядок определения и предъявления необ?ходимого заявителю 

варианта предоставления муниципальной услуги;
18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы РПГУ.
18.2.2. Посредством опроса в Администрации.
18.3. В Приложении 7 к настоящему Административному регламенту 

приводится перечень общих признаков, по которым объединяются категории 
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых 
соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.



19. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии 
с вариантом предоставления муниципальной услз-ти, указанным в подпункте 
17.1.1 пункта 17.1 настоящего Административного регламекта, 
осуществляются следующие административные действия (процедуры):

19.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

19.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
19.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги.
19.1.4. Предоставление результата предоставления муниципальной 

услуги.
19.2. Описание административных действий (процедур) 

в зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги приведено 
в Приложении 8 к настоящему/ Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами Администрации 

положенЕИ административного регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации, Московской области устанавливающих 

треоования к предоставлению муниципальной услути, а также принятием
ими решений

2 0 .1. 1 екз/щий контроль за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами Администрации положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов Российской Федерации, Московской области, м}/ниципальных 
правовых актов муниципального образования Московской области, 
устанавливающих требования к предоставлению мз/ницип£шьной услуги, а 
также принятием ими решений осз/ществляется в порядке, 3/становленном 
организационно — распорядительным актом Администрации.

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля 
за предоставлением муниципальной услуги являются:

2 0 .2 .1 . Независимость,
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20.2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что 

должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осущесхвление, 
не находится в служебной зависимости от должностного лица 
Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супр>Гй, дети, 
братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и u-yiipyiH

детей) с ним.
20.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие 

текущий контроль за предоставлением у муниципальной услуги, оиязаны 
принимать меры по предотвращению конфликта интересов при
предоставлении муниципальной услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля 
за предоставлением муниципальной услуги состоит в исполнении 
уполномоченными должностными лицами Администрации ооязанностей, 
предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организационно -  
распорядительным актом Ащминистрации.

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги нарушений 
исполнения положений законодательства Российской Федерации, включая 
положения настоящего Административного регламента. Администрацией 
принимаются меры по устранению таких нарушений в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Администрации 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления муниципальной услуги



22.1. Должностным лицом х4дминистрации, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка 
предоставления .муниципальной услуги, является руководитель структурного 
подразделения Администрации, непосредственно поедоставляющего 
муниципальттю услугу.

22.2, По результатам проведенных мониторинга и проверок, 
в сл]/чае выявления неправомерных решений, действий (бездействия) 
должностных лиц Администраций, и фактов нарушения прав и законных 
интересов заявителей, должностные лица Администрации несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. Положения, характеризующие требования 
к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
осуществляется в порядке и формах, поедусмогоенными подразделами 
20 - 22 настоящего Административного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в порядке, установленном распоряжением Министерства 
государственного управления, информационных технологий и связи 
Московской области от 30.10.2018 Jsfe 10-121/РВ «Об утверждении 
Положения 0 0  осуществлении контроля за порядком предоставления 
государственных и муниципальных услуг ка территории Московской 
области».

23.3. i раждане, их объединения и организации для осуществления 
контроля за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения
порядка ее предоставления имеют право направлять в Министерство 
государственного управления, информационных технологий и связи 
Московской области жалобы на нарушение должностными лицами 
Администрации порядка предоставления муниципальной услуги, повлекшее 
ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного 
настоящим Административным регламентом,

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления 
контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право 
направлять в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ Ендивидуальные и 
коллективные обращения с предлож:ениями по совершенствованию порядка
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предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на 
действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФЦ 
и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги.

23.5. Контроль за предоставлением мз/ниципальной усяуту., в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется 
посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
получения муниципальной услуги. '

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Администрации 

а также должностных лиц, муниципальных служащих и работников

24. Способы информирования заявителей
о порядке досудебного (внесудебного) обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих и 
работников осуществляется посредством размещения информации на 
стендах в местах предоставления мз/ниципальных услуг, на официальных 
сайтах Администраций, Учредителей МФЦ, РПГУ, а также в ходе 
консультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте и 
при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование рещений 
и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих и работников осуществляется с соблюдением 
требований, установленных Федеральным законом Ш 210-ФЗ, в порядке, 
установленном постановлением Поавительства Московской области от 
08.08.2013 ĵ i2 601/33 «Об утверждении Полозкения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
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органов государственной власти Мосьговской области, предоставляющих 
муниципальные услуги, и их должностных лиц, государственных
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти 
Московской области, а также многофункциональных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской 
области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе 
(далее -  в письменной' форме) или в электронной форме в Администрацию, 
МФЦ, Учредителю МФЦ.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется
Администрацией, МФЦ (в месте, где заявитель подавал запрос на полз-'чение 
муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется либо в 
месте, где заявителем получен результат предоставления указанной 
муниципальной услуги), Учредителю МФЦ (в месте его фактического 
нахождения), в том числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме 
мож;ет быть также направлена по почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем 
посредством:

25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области 
в сети Интернет.

23.4.2. Официального сайта Администрации (муниципального
образования Московской области), МФЦ, Учредителя МФЦ в сети Интернет.

25.4.3. РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия 
(бездействие) МФЦ и их работников.

25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, за исключением жалоб ка решения 
и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию', МФЦ, Учредителю 
МФЦ подлежит рассмотрению в течение 15 (Пятнадцати) рабочих дней 
со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы 
не установлены уполномоченным на ее рассмотрение Администрацией, 
МФЦ, Учредителем МФЦ.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица, 
МФЦ, его работника, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае- обжалования заявителем 
нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается 
в течение э (Пяти) рабочих дней со дня ее регистрации,
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25.6. По результатам рассмотрения жалооы ирхшимается
одно из следующих решений:

25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошиоок в 
выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7. При удовлетворении жалобы Министерство, МФЦ, Учредитель 

МФЦ принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной 
услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочих дней со дня принятия решения, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 25.6 настоящего Административного ре-ла-Меша, 
заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмогрения 
жалобы.



Приложение 1
к типовой форме
Административного регламента

Форма
зешения о предоставлении муниципальной услуги

(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому

1.фа.'.1>!лия, имя„ и отчество (при наличии)

«нлизил.уа:;ьногг> прелприН/!ма:геля/ полное

наимекоззние ю ридиче:хсгс лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права на
размещение передвижного сооружения без проведения торгов на льготных
условиях на территории муниципального обрз:зования ________________
Московской области»

i,полное наимекозание органа .местного са.чоуправления, оказывающего муниципальную услугу)

рассмотрев запрос от̂ _____________¥о_____________ тд документы ,
(дата заявки) (ко.мер заявки )

необходимые для размещения передвижного сооружения со 
специализацией:

(указать оду из специализаций: кофе, хот-дог, морожен.чое, !<укуруза)

С местоположением______________ ________________________
(указать адресный ориентир места размещения п ередз1окного сооружения)

период (даты) размещения

РЕШИЛА

1. Прсдоставихь "муниципальную услугу «Предоставление права на 
размещение передвижного сооружения без проведения торгов на льготных
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условиях на территории му'ниципального образования _______________
Московской области» заключив договор на размещение передвижного 
сооружения без проведения торгов на льготных условиях на территории 
муниципального образования________________Московской области.

Приложение: 1. Договор на размещение нестационарного торгового ооъекта.
Муниципальный правовой акт Администрации о 

предоставлении преференции.

(должногть лица, подписавш его решение) (подпись,! (расшифровка подп!1СИ;

« » 20
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приложение 2
к типовой форме
Администратизного регламента

Форма
решения об отказе в предостазлении мунидипальной услуги 

*^ос)ормляется на официальном бланке Администрации)

Кому;
(ФИО (последнее при наличии)
индивидуального
лредпринимателя
или полное кагтенование
юридического лигш)

В соответствии с (указать наименование и состав реквизитов
нормативного правового акта Российской Федерации, Московской области, 
муниципального правового акта, з том числе Административного 
реглоуушнта (далее -  AdjviUHucmpamiiSHbiU регламент) на основании которого
принято данное решение) Адх-гииртстраттия городского округа_____ (указать
полное наименование А^дминист.рации) (далее — Администрация) рассмотрела 
запрос о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права на 
размещение передвижного сооружения без проведения торгов на льготных
условиях на территории муниципального образования ________________
Московской области» .Nb _____  (указать регистрационный номер запроса)
(далее соответственно -  запрос, муниципальная услуга) и приняло решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующему 
основанию-;

Ссылка Наименование 
! на соотзетствующий основания для отказа 

подпункт пункта 10.2 з предоставлений 
Административного муниципальной услуги 

регламента, в котором 
содержится основание 

для отказа 
в предоставлении 

муниципа1ьной услуги 1

Разъяснение причины 
! принятия т)ешения
1 г- "1 об отказе в предоставлении 

муниципатьной усгхуги

11
1

: 1 i



Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом 
после устранения указанного основания для отказа в предоставлении

Настоящее решение об отказе з предоставлении муниципальной услуги 
может быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем 
направления жалобы в соответствии с разделом V «Досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
Администрации а также должностных лиц, муниципальных служащих и 
работников» Административного регламента, а также в судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Дополнительно информируем:
_____  (лглазывается информагтя, необходимая для устранения

оснований для. отказа в предоставлении мунъщипалъпой ycnyzii, а также иная 
дополнительная информация при необходимости).

(уполномоченное 
должностное лицо Администрации)

(подпись, фамилия,

20
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Перечень нормативных правовых актов 
Российской Федерации, Московской области, м}/ницип£льных правовых 

актов муниципального образования Московской области, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Федеральный закон от 27.07.2010 К® 210-ФЗ «05  организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг».
3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
4. Федеральным законом от 28.12.2009 М 381-ФЗ «Об основах 

государственного регулировашм торговой деятельности в Российской 
Федерации».

5. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021
lz28 «Оо утверждении Правил разработки и утверждения

административных регламентов предоставления государственных услуг, о 
внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации 
и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 
актов Правительства Российской Федерации».

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
JNo 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг».

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016
№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муниципальных услуг».

9. Закон Московской области от 04.05.2016 N° 37/2016-03 
«Кодекс Московской области об административных правонарушениях».

10. Закон Московской области от 22.10.2009 № 121/2009-03
«Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других

приложение 3
к типовой форме
Административного регламента
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маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и 
инженерной инфраструктур в Московской области».

11. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013
jS|o 601/33 «Об утверждении Положения об особенностях подачи
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 
органов государственной власти Московской области, предоставляющих 
муниципальные услуги, и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти 
Московской области, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг Московской 
области и их работников».

12. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018
№ 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений
Е иных документов, представляемых в форме электронных документов, 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
на территории Московской области».

13. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015
JS2 253/14 «Об утверждении Порядка осуществления контроля
за предоставлением государственных и муниципальных услуг на территории 
Московской области и внесении изменений s Положение о Министерстве 
государственного управления, информадионнызс технологий я связи 
Московской области».

14. Распоряжение Министерства государственного управления,
информационных технологий и связи Московской области от 21.07.2016 
№ 10-57/РВ «О региональном стандарте организации деятельности
многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг в Московской области».

15. Распоряжение Министерства государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 
№ 10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля 
за порядком предоставления государственных и муниципальных услуг 
на территории Московской области».

16. Распоряжение Министерства сельского хозяйства и продовольствия 
Московской области от 13.10.2020 Ш 20РВ-306 «О разработке и утверждении 
органами местного самоуправления муниципальных образований 
Московской области схем размещения нестационарных торговых объектов и 
Методических рекомендаций по размещению нестационарных торговых 
объектов на территории муниципальных образований Московской области».



приложение 4
к типовой форме
Административного регламента

Форма запроса о предоставлении мунидипальной услуги

В _____ (указать полное налшенование
А дминиатрации)
о т _____ (указать ФИО (последнее
три наличии) -  для 
индивидуального предпринимателя 
или полное налиленование — для 
юриоъьческого лица)
_____ (^ФИО (последнее при наличии)
представителя заявителя
_____ {указать реквизиты документа,
удостозеряюгиего личность заявителя, 
предстазителя заямителя)
_____ {указать игквизиты догументл,
поотве:рждающего полномочия 
предстазителя заявителя)
_____ {указать почтовый адрес
(при необ-ходгтости), адрес 
электронной почт.ы и контактный 
т1елефон)

Запрос о предоставлений муниципальной услуги 
«Предоставление права на размещение передвижного сооружения 

без проведения торгов на льготных условиях на территории мутниципального 
образования________________ Московской области»

Прошу предоставить муниципальную услут;/ «Предоставление права на 
размещение передвижного сооружения без проведения торгов на льготных
условиях на территории муниципального образования ________________
Московской области» заключив договор на размещение передвижного 
сооружения без проведения торгов на льготных условиях на территории 
муниципального образования

V  - —

Московской области.



Специализация передвижного сооружения_
(кофе, хот-дог, мороженное, кукуруза.)

Местоположение передвижного сооружения________ _____________________
Период размещения передвижного сооружения ______________ __________

Результат предоставления муниципьихьной услуги прошу н а п р а в и т в  
электронном виде в Личный кабинет ка FfTTV.

К Запросу ппилагаю (указывается перечень бокументов, необхожыых 
для предоставления, муниципальной услуги, которые гюедставля.ются 
заявителем):

1. ;
2. .

(представитель
Заявителя)

Подпись Расшифровка

Дата « » ___________



Приложение 5
к типовой форме
Администрагивног'о регламента

'ребовапия тс представлению докумегп’ов (кате1"орий дотсумептов)^ 
необходимых для 11редоставле1и-1я мукиципальиой услуги

ICaxeropusf Наименование При иодаче При электрогиюй подаче
документа докумеи'1'а \i Лдмиинстрацик> 1 i (Х'редс'гво м РГ11 "У

П ри подаче иными 
сиособ:ши 

(но элек'грониой почте, 
поч'говым о'гарявлеиием)

Документы, нео5ходнмь1е для нредлкпаиленим мунин,инальиой ycjiyi'M

Запрос

Запрос должен б ы т ь  no7uiHi;an 
с о б с г в о н ю р у 'п ю й  НОДПИСЬК) 

?,аяви'|-еля или представителя 
чаявич'еля, унолномоче1ш о10 н а  

нодписагнас документов, з а в е р е и  

печа'тыо (при наличии)

Заио.)Н1яе'1СУ интерактивная форма 
запроса

Запрос д,олжеи быть подниса!] 
со()ст1?еипоручт1ой но.днисыо 
'i а я в и'ге ля или npeAci'aBHi’ej i я 
зая1Ч!те.ия, ун0лн0М0';1енн010 
на нодгшсалие документов, 
'!аверен печатью (при 
па.)Н4чии)

! 1ред,0С'га1)ляе'1Ся элекгронпьи4 обрач
д,()кумепта/')лек1рошп>1Й образ у

/Документ,
у д ,0 (‘Т0верЯ 10П 1,ий

НИЧНОС'ГЬ

i la c n x ip T  )ражданина 
1Ч)сси некой 
<T>e,)i,cf)anHH

! Iредос'1'aiTi 1яе'1Ч'я орм) 'инa.ii 
докумеига для снятия KOMMtd 
документа. Кошля 'uiiicpHcicy 
нодниськ) ра6о'1’ника 
Л дминиc'i'|)ai |,ии (н.еча'Г1>1о 
Админис rparii'H'i)

документа не предоставляется, 
'.<г1явите.1и_̂ анторичуп'ся на Р1!i У 
посредством .uo;i,i 15е[)Жде)П10Й уче т,нл)П 
'.и ш и с н

в (|)е,| 1,ера.1 и. и о й i, 'ot-y,ri,a ретве i н i о й 
информационной системе 
<<Ь',д,ип;1>1 система идеи ги(})икадии 
и ау гентифхасации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-

\ 1редоставляе'|;ся копия 
докумепча, навере!iпая 
)).адлсжап.!,им
о()ра':ом/')лек,|ропный образ 
документа
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1 lacnopT 1'ражданина 
СССР

Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской 
Федерации

lioenHbiH би,1тс'1'

1 lacHopi' 
иностранног’о 
гражданина .ш б̂о
иной документ,
устаиов.г[ен)Пз1Й 
федеральнтлм 
законом или
нризиаваемый в
соответствии с
международным_____

1 ]редоставляется ори)’инаJi 
документа для сня тия копии 
д,о кум ента. Коп ия aisepsurj ся 
НОД1Н1СЫО рабо'пн'! ка 
Л дм ниистран,ии (не' 1атыо 
Администрации)^
Прс,доставляется оригинал 
документа для снятий! копии 
документа. К’ония 'заверяется 
нОДПИС1Л0 рабо'1’1И'И<а 
Лдми 1шстран,ии (тючатью 
Адм ин истраи,ии)
11 ред,оставляется оригинал 
документа для сня)'ия коими 
/1,оку м с;нта. Кои и я ча i (с̂ рнется 
Fi () д i 1 и с ь 1 о работ! I ( I ка 
Лдмннистрации (печачьи» 
Администрш.!,ии)

Предоставляется оригинаи 
документа для сня'Г'ия koihih 
доку мен'га. Ко 11 и я ве ['1яе' i;c я 
иоднио^ю работшиса 
Администрации (нечатыо 
Администрации)

т ехнологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых 
для предоставления г'осударственных 
и муыи1 ц-1 иалын.1Х услуг 
в элек'грониой форме»
(далее - ВСИА) ______ _______

I !редосгавляетс)! элекгронный образ 
докуме}1та

i [редоставляется э.11ек'1’роиный образ 
/1,окумен'та

11ре,лл )tr I а B.I i» е гся : ),i le к rj:)0 ш i ы й о('>ра.з 
документа

1 {редо«-''|'а1?ляется электронный образ 
документа

1 !ре,и,ос'1'авляе'1'ся копия 
документа, заверетн1ая 
надлежащим 
образом/элек'1'ро1ин>1Й 
докуметпа

I {редос1’а15Ляегся копия 
докумеи'1'а, заверенная 
надлежащим
образом/элек'гроипый образ 
Д()куметт1'а

1 [рс;\ос]'авляегся когидя 
д,окумента, завере1нгая 
налдежащим
ибразом/улект'рошгый образ 
документа

11 ре,/1,ос'.1 'а в ЛЯС' I ся кои и я 
д,()кумен та, заверен! итя 
вадлежапц'тм
об[)азом/элек'1’ронныи образ 
лл»сумен'та
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Документ, 
n одтие ржда i о i ц и й 
полномочия 
представители 
чаяпит'сля

[выписки
<1)сде|)ал1л-юй
налоговой
службы
!*оссийской
<1>едерации

договором 
Российской 
Федерации в
качестве документа, 
удостоверяюндего 
личиость 
иностраштого 
]'ражданина, лица без 
граждапст'ва

Доверенность

Выписка из 11дипо1’о 
I (к'ударствениого 
[>еестра юрид и чсских 
лиц

i !редоставлястч;я элекчрошгый образ 
документа

Вьтиска из Р’днно]'о
государствегнюгх)
реестра
индиRидyaJrьиыx
предпринимателей

Выписка, из Е д̂иног'о 
peec'i'pa субьсктов 
малого и среятнего

Предост’авJте'1'ся ориг'инаjj 
документа для снятия копии 
док)'мента. Копия заверяося 
подписью рабо'тника 
Адмииислрации (нечатыо 
Адмигн^с'грации)

,А!,окуме1ггы, 1!еобх.од>1мыс для предоставления л/!упим,ипа.1!ьпон ус^лути 
и предсттигмсм1.1с заяви телем по с’-обсч'вениой инициативе

11|)сд,остав,1!мется 'тлекл ропный образ 
длжул^ента

1'1редоставлястся о р игинал 
д.окумс1гта для сия'1'п.и копи id 
документа. К'оин» ''.аверяется 
подпиохК) работника 
А дм и ни ст'раци м (не > la'] 1ло 
Адмитгис-трации) 
Предост'авляется о р и iт т а л  
документа для снят ия копии 
д,окумснта. Копия заверяеп'я 
подписью pa6o'j'HH ка 
Администрации (печатью 
Администрации)
П]зсдоставляется оригинал 
документа для снятия копии 
документа. Копия заверяется

11[)едоста15Ляспх;я электронный об])аз 
документ'а

11 редос1 'ав,11яется jcohhm 
документа, заверенная 
Т1адле>гсаии4м
об]э;г;,!ом/электронный образ 
документа

! [редоставлме'1'ся электро1пп>н“1 образ 
документа

I !р1;доставляет'ся копым 
Л1,() i< у мотта, за Bcpei тая  
ипднежапщм
о1)ра’<ом/:.)лею;роппый образ 
,л,окумен та

11рсдос'1'авляе')’ся копия 
документа, заверенная 
надлсжатцим
образом/'злетстротитый образ 
докумсттта

11редоставляст'ся копия 
докуме}1 га, заверенная 
надлежатцим
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С|?еде1тия о 
пос'гапопке 
заявителе на учет
в ITilJfOr'OBOM
органе

Сведения f
О Ч С У 'С С Т В И И

заявителя

об
У 

иа
Ч И С Л Опервое 

месяца
цепогаикчпюи па 
дату нос'гуиления
в.
А/1Мипис'граци10

зан|:)Оса
недоимки
по налогам,
сборам,
страхов1>1М
взносам,
задолжеггиости
по пеням,
1итрафам,
процс'итам,
KO't 'OpfilC

совокупуюсти 
учетом 
имеюш.ейся 
переплат1>[ 
таким

(с

по

предпринимательства

Свидетельство о 
постановкч; иа учет п 
налоговом органе

Справка об 
о'1’сутствии 
задолжеипости

подписью работаика 
Администрации (печатью
А дминистращ и)____
Предоставляется оригинал 
докумепт'а. для спяч'ия копни 
документа. Кошдя заверяется 
и ОДП и СЬЮ |')аб o'j 'И и ка 
Адм иги'] страп,ии (и с чапл <) 
Адм итги страп,и и)

Предоставляется ориг'ипал 
докумен'1'а для сия'1ия копии 
документа. Копия за,15еряегся 
подпиоло работн И1са 
Адми п и страци и (н ечатью 
Адм ип и страции)

11редоста1!Ляется элект’рош-1ЫЙ образ 
докумеп'1,'а

! ipe,It,оставляется ;)лектроппый образ 
документа.

образом/электронный обра.з 
документа

Предоставляется копия 
до кум е нта, зal^epe и пая 
падлежатцим.
образом/элек'1'рошпг[й образ 
докум ета

11 [)сдосчав.1тяется копия 
; |,окуМСЧ1' та, завере гп! ая 
иадлежанц1М
о6[:)азом/'злект'роипый образ 
документа
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обязательным 
плат'ежам) 
превышают 3000 
(Три тысячи) 
рублей
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приложение 6
к типовой форме
Администратизного регламента

Форма решения об отказе в приеме докз/ментоз, 
необходимых для предоставления м}/ниципальной услуги

(оформляется на официальном бланке Администрации;

Кому;_____
{ФИО (последнее при наличии)
инди видуального 
предпринимателя 
или полное наименование 
юиндгпеского лица)

Решение об отказе з приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

«Поедоставление права на размещение пеоедзижного сооружения 
без проведения торгов на льготных условиях на территории Талдомского 

городского округа Московской области»

В соответствии с {указать наименование и состав реквизитов
нормативного правового акта Российской Федерации, Московской области, 
мунтрлпального правового акта муниципального образования Московской
области, в том числе Административного регламента 
(далее -  Административный регламент) на основании которого принято 
данное решение) в приеме запроса о предоставлений муниципальной услуги 
«Предоставление права на размещение передвижного сооружения без 
проведения торгов на льготных условиях на территории Талдомского 
городского округа Московской области» (далее соответственно -  запрос, 
муницип.альная услуга) и докутухентов, необходимых для предоставления 

услуги, Вам отказано по следующему основанию:

Ссылка 
на соответств З/тощий 
подпункт пункта 9.1 
АлМЕНйСТраТИВЕОГО 

регламента, в котором 
содержатся основание

Наименование 
осЕованик для отказа 
в приеме документов, 

необходимых 
для иредостазления 

муницидальной услуги

Разъяснение причины 
принятия решения 
об отказе в приеме 

документов, необходимых 
для предоставления 

муниципальной услуги
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Приложение 7
к типовой форме
Администратизного регламента

Перечень
общих признаков, по которым объединяются 

категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, 
каждая из которых соответствует одному варианту предоставления

муниципальной услуги

О б щ и е  признаки, 
по которые-! объглиЕяются категории заявителей

Общие признаки Категории заявителей

1 . Индивинуалькыи иоепипиниматель Cv-бъект малого и сред,него

2 .  ^ Ювидй веское лицо
поедирйним ателье 1 за 
(далее - субъект МСП)

; иоизяако-! заявителей,
: каждая из котооых соо^зстстй)'2 т одному вариагиу 
; ппедостазленил з^гунищшальнои услуги

■ Аомоинации 1 !ризнаков :

Вариант прелостям тения
мунипипа:1ьнои услуги

1 - ; Индивидуальный ное^^Аринимахель - i
субъект МСП 1

i

1

:

Вариант предостазлаиия 
муниципальной услуги, указа.нный 

Б иогитункте 1 7 . 1 . 1  Д5шк!а i 7 . 1  

Ад1министрятивного регламеиid
! 2 . 1 Юридическое лицо -  субъект M C i i  ; Вариан т предоставления

ьг/киципальной услуги, указанный 
в подпункте 17.1.1 пункта 17.1 

Административного регламента



для отказа в приеме 
документов, необходимых 

для предоставления 
муниципальной услуги

Дополнительно информируем: {указывается пн формаи^ия,
неоохооимая для устранения причин отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная
дополнительная инсрормация, при наличии).

(уполномоченное 
должностное лицо Администоадии

(подпись, фамилия, инициалы)

« » 20
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Оиисание админис'трсп’шяи.!^ действий (про1дедур)
(1 редос'гав.)iei i и5i му ii miдиj iajij:>hой уcjiуi 'и

Вариант предоставлеиия мумициги.кпьиой ycjiviii в cooTiseTC'iiiMM е ]1одг1унк'1Ч)м 17., i... 1 пункта \1 Л
А,дмииислра,1'шя ioiч) |;)ei'ламеита

приложение 8
к 1'ииовой (|)()рме
Лдмииистративного регламегп'л

М есто  
вьшол11е1-!11я 

адми н ИС1 'рати гя i о f о 
,) 1,ейсг) в и я (п ро 11,е ду р ы )

РГ!ГУ/1!И ( ’

!-{аимс110И(И1ие адми11истра'Л1вио1’о 
дейс'жия (процедз^эы)

[рисм 'шпросл и ,>и>к:умешов м (или) информации, 
необходимых для нредосшипения муиици,на.пьной услу)'и

(.'poic 
кынолиепия 

адмиимс'гритмвлхя'о
Л,(.‘М1-М'ИИЯ

(нроце,)|,уры)
Прием и предвари'гсльиая 
проверка запроса 
и документов 
и (или) информации, 
необходимых 
для предоставлеиия 
муниципальной ycjiyi'H, в гом 
числе па предмет наличия 
основания для отказа в приеме

рабочий л.ен!,.

Критерин принятия 
{)ен1ен:ия

С’оо'гвеч'о'вие 
нредсга1̂ ие}нп̂ 1х 
чаявмгслем, зан|)оса 
и док'ументов
и (или)
ИН{|)ОрМПЦИИ, 
неоС)хо,ци мых 
для предоставления 
муниципальной

'1'ре6ова1Ш51 к порядку .и.ыполпсгшя 
администра:1’ив1П>1Х процедур (дейстаий)

( . ) с п о в а 1Н'1е м  д л я  н а ч а л а

а д ,м и и и с ( р а '1и в н о 1'о  д е й с т в и я  ( п р о ц е д у р ы .)  

я в л я е т с я  п о с '1'уи .)к ’-н и е  o i '  з а я в и т е л я  

(н р е /! ,с 'г а 1и 'П 'ел я  '.5 а я в и г е л я )  з а п р о с а .

'i'uipoc о(!юрмляется 15 соответствии 
с 11риложеннем А к Адммнисчра'1нвпому 
регламенту.
_____ К запросу прилатаются документы,
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документов, 11еобходимых 
для предоставления 
муниципальной услуi'и, 
рс1 'Истра11.ИЯ запроса 
или нриия'гие решения об оч’каче в 
приеме документов, тюобходимых 
для предоставления 
муницинальной услуги

услуги, гребованиям 
законодательст1ча 
Российской 
^>едерацим, в ioai 
числе
А  дм и н истра'1' н в п () i 'о 

регламента

уксваниые в пункте 8.1
Администра'1'ивного pei’JiaMeirra.

Заявн'1'eJicM по собственной  
и н н ц и а ш в е  могу'!' Gi.itb нредсчавлеш»! 

докум ен'!’!)!, yica':!aiiHbie, в нунк'ге 8 . 2  

А дм инис'1'pa i явн ого  реь'ламенга.

Запр<к: можс!' быи. подан
заявител.см (нредсгавител!:) заявител>!) 
следуюндими способами:
" - посредством F111 ’У;

в Админис'1;ра1ди1о лично, 
но эле1.с'1ронной ноч'Т'е, noHTOisbiM 
OTnpaiiJ!eiiHeM,

При нодаче saiipoca посредством 
РПГУ 'заявите,!н. а!1торизуется на РПГУ 
посредс'1'Т50м [10,)[:1'вержденной учетной 
'Записи в 1:'Х'ИА.

При авг0 |)изаи,ии посредством 
н0д,твержден!10н учетной 'записи НСИЛ 
'«шрос. считается нод1Шсаииым простой 
'jjieici'poTHiOH i (ОДННС11Ю заяви'1'еля 
(п.ре^!С'тавн'! еля ' зая вн 1е,ия,
yii0jui0M04eiiH0ro на нод,!1исание запроса).

При подаче запроса в 
Адмигшстрацию ли’пю, по электрошюй 
ночт'е, почтовым о'тнравлеинем
J 1 ,0 .1Г>К!10С 'П  IО С  J IИ 1 1,0,, М у  1ГИ .Ц И Т!а .1 Н Л 1  ы й

служащий, работник Администрации 
устанавливает соотве'гствие личности
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(Я (и редс'иши'геля заявителя) 
документам, удосл'отк-'рякмцим личность, 
проверяет донуметттьт, иод'тверждаютцие 
иолиомочкя 11 рсдставителя заявителя.

,11,ол>киос'тое лицо, му1)иципаль]:]ый 
служащий, работтшк А дмииистратЦ'1 и
проверяет запрос па предмет наличия 
остюваний ,для отказа в приеме 
докумен'тои, необходимых для 
нред,ос'1'ав,)}ения MyHHUHHajn>nofl услуги, 
нред,ус.мо'{'рен и ых тюдразделом 9 
Адм и н и ел'рати ivn о го perj там ен' i 'а.

При 1!а.)и!чии таких оснований 
} 1,(.).ижност1 (.(.К' J114) , муни ци 11 ал ь hj>tm
служащий, 1)а(>о'Т)П1 к Адмнннстрсщии
формирует peiKemie об отказе в приеме 
) 1,окуме 1 ттов, необхо/1,и м 1.ьх д.11я
нредос'таилепкя му1и'Н.1,ин1ии.иой услуги, 
но форме согласно Приложению 6 к 
Адм,ннис'!’ратш,5н.ому ре1 ламенту.

У казанное решение ноднисьизается 
у е и J те i 111 о й kj sa jhi фи и,и ро ва i i ной
■)лек.тротшой но/и!исыо унолиомоченного 
до,)тжн.ос'тного лица Ад,министратц^14 и iie 
позднее нерпою рабочего д,ня, 
следуюш.его за днем ностуиления запроса, 
направляется заявителю в Личный 
кабине'1' на Р1 И'У/нанравляется но 
■электронной почте, почтовым
отправлением/выдается заявителю
(представителю заявителя) в срок не
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позднее 30 минут с момеша получения от 
пего докумен'гов.

В случае, если т'акие основания 
orcyi'CT'i-iyiOT, должнос'1'ное лицо,
мунициналыилй служа1дий, работник
A/uvH'HHic траци и рег'исгрируют запрос.

Резуль'1 а'1'ом администрачивного 
дейс '1 ВИЯ (| 1[)оцедуры) является 
ретис'грацмя запроса или направление 
(1я>1дача) заяшпелю (н])едста.виге.1н̂  
заяви'1;е.).1я) ретсния об о'лсазе в приеме 
,л,ок;у ме i iroH, необходим ых д.ия
и.ре,л,о('.т;:1вл(:':имя муницинальиой yc.uyjTi.

Резу,1и;гаг ад м  И 11ИСтратшшо1 'о
дейс'1'мия фиксируе'!х;м на РИГУ, ВИ(’

?. Меж!!е,)(,ом(.'тве.иное 
и 11(|.)ормai Ц!ои)!(>е в';аи мо; 1,ей(п вне

Место
вь[) IOJ i н ен 1'1я адм ини стративного 

/1,ейс'1'в и я ( 1 1 роцедУ р ьт)

А д м и  и и стра гщ я/! i  И С

И аим еиоваи ие  
адми н и страти в 11 ого  

дейст'ви я (1 i ро t {сцу  ры )

()пределс1Н'1е состава
документов и (h.)U'1)
с,ве,| |,ений, 11 одл ежа! i \и х.
запросу у орг'анов и 
0 ]:)1 'анизаций, 
направление 
межведомственнох'о

С,'рок 
вхлилолнепия 

адм ин ис'г j )< 1ТИВН0 1 'О 
действия 

(нрон,едуры)
Т’о'г же рабочий д е т .

Критерии ириня'тя 
решения

Наличие в перечне 
документов, 
необходимтлх д.гтя 
npenoci'aBJieTH-iM 
муниципальной 
услуги, документов, 
находящихся в

'Г р е б о в а 1 Г и я  к п о р я д к у  в ы н о л н е Ш 'Ш  

а л и м и н и с !р а ч 'и и н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )

Основанием для нача.иа
адм ини с'трач'и в но i о де йствия
(и];)оцедуры), а 1’акже для направления 
межведомствен Hoi'o информатЦ'Юнното 
запроса является Haju-iHHe
в перечне документов, необходимых 
для ^  нредоставлепия муниципальной



информационного
запроса

распоряжении у 
органов и 
организаций

услуги, документов и (или) сведений, 
паходяищхсм г. распоряжении у органов, 
организаций.

М ежве; 1,0 м сг) генные 
информационные запросы направляючся 
в:

- в Фед,еральную налоговую службу 
Российской <-!)едерации. При :)гом в 
д,а1ни.)м зааросо указьиткп'ся И1Ш, 
01 РИАЛ Pi U 4 1 нанменоваиие 
10])иднчес.К01'(> Jiinui, ^>140 (гюследпее при 
на.1п1чп11) инди видуа.1п,по1 'о
ире;н1[)ит(мателя и запранишаиугся :

■ libiJun'Kti, полученные ме позднее 
30 ('Грид,11,а'П|} календарных дней до даты 
обращения заявиге,)гн за получением 
муниципальной услуги, из:

Едигюго государе1вепного рееегра 
юридических лмц;

Е/1,ипого госуд,арственного peecipa 
индиви,нуа,1н.н1.)х иреднринима'1'елей;

Нд1!1101'0 рсесч'ра субъектов мшюго 
и срелцтего нреднринима'тел1.ства;

- (п^едспия о поеганокке замвтеля. 
на yne'j' в налог'овом органе;
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К о н т р о л ь

п р е д о с т а в л е н и я

р е з у л ь т а т а

м е ж в е д о м с т в е н 11o i и

ин(1:)0рмаци01Н10Г0
з а п р о с а

l i e  i 'jo jie e

5 р а б о ч и х .  ,11,н е й  

(«ХОДИ'!’ в  о б щ и й  с р о к . 

нредос'г;н5ле!Н!я 
МуНИН,1.41-и1ЛЫЮМ
у с л у г и )

с в е д е н и я  о б  о г с у т с г в и и  у 

з а я в и т е л я  н а  п е р в о е  ч и с л о  м е с я ц а  

н е н о г а ш о н ю й  н а  д а ч у  н о с ч 'у н л е н и м  в 

A j  1,м и  н и (.л 'ра 1Ц'! 1(..) з а н  po(.:s.i н е д о и м к и  

п о  H a jJo ia M , с б о р а м ,  с т р а х о в ы м , в з н о с а м ,  

з а д о л ж е н н о с п 'и  н о  п е н я м ,  ш гра(])а.м ,, 

п р о ц е н т а м ,  K t)'iopb.ie в  с о в о к у н н о с ш  (с  

у ч е .1.'ом  и м е ю н 1,е й с я  п е р е п л а т ы  н о  та.к .им  

.обязш х-ин .н1.!М  п л а '1 'е ж а м )  п р е в ы ш а ю ! '  3 0 0 0  

( Т р и  т ь к ; я '1и )  р у б л е й .

Pe3yj.(b 'raTO M  а д А ч и н и с т р а ч и в н о г о  

д е й с т в и я  >] в л  я е ч ’с я  н а п р а в л е н и е  

м е .ж в е д о м с '.т в е т н .к )г о  и н ф о р м а ц и о 1ш о .г о  

з а п р о с а .

Pe3yjH iT a'»’ ф и к с и р у е т с я  в

у л е к т р о н и о й  ф о р м е  в  с и с ч 'е м е

м еж в ед о м .сч 'в е1 Н 1 0 Т 'о  э л е к ч р 0 И Н 0 1 '0

и з а и м о д е й с ч и и я

i 1):.5оверка i 10с ч 'у )ч л е и и я  о ч 'в е ч а  

н а  .м е ж в е д ,о м с  г и е н н ы е  т н ч ф о р м а ц и о н н ы е  

з а п р о с ы .

Р е ';у .)н ,’)ач 'о м  а д м и н и с г р а ч и в н о г о  

д,ей(,'л.'1:я.1.я .явл яечхт! п о .11у ч е н н е  о ч в е ч а  

н а  м .е ж в с ;10(у1счч’,е !П 1ы й  и и ( |)о р .м а ц и о ш ч ы й  

за.нро(.'..
Р е з у .н ь ч а г  ф и к с и р у е ч 'с я  в

:^ л е к ч |)о н н о й  ф о р м е  в  с и с т е м е

м е ж в е д о м с ч 'в е н н о г о  э л е к т р о и н о 'о

в з а и м о д е й с т в и я  ________________
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Л,л,ми)и-1С')'ра.ция/1]ИС’

3. Прииятие реи.-еиия о лредоставлеиии 
(об О'псазе и ]ipeAt)C'rai!J!eii,iiM) муиш^ипальпой услуги

Место
вьтол:ох5иия а/1,мииис'гратив1Ю]"о 

действия (процедуры)

Паимелование 
адмииис'1’ра'гивгюто 

действия (процедуры)

Проверка отсутствия 
или паличия оснований 
для отказа
в предоставлеии и
м уин ципал ь ной уел у i 'и,, 
нодг'о'говка нроею'а
реиАСИия о
предоставлении (об 
о'|'к:азе в нредоста]ше1Н1и) 
муни)|ипальной услуги

Срок
в1.ш.о,ине)шя

админисч'ра.п1виого
действия

(нроце^(^ры)___
( рабочий /!,е)и.

К' 1;)и'герии i ipn и я 'ш я 
решения

(.)'|'су1'ствие HJH'i
наличие оеиования  
для о'1'каза в 
нредос;тавле11ии 
м уни ципальной  
услуид в
cooTjieTCTBHH с
зако н о д а1Ч:М1ьс’1 иом 
1\)ССИЙСК'()Й 
«■.1>е/1,ерац11И5 
в TOKi чис,1те 
А д  мин и СТ{ )ПТИ в н ы м 
р е гл а м е т'о м

Требования к порядку иыгюлнегшя 
адмииис'1рати1ии..1х процедур (дейс1'вий)

Д олж ностое .)И].цо, муницииальи1.ш 
служа]ци й, работник Ад,минис'грации 
на ocHOBaiH'iH собранного комплекта 
документов, исходя из крш'ерие!^ 
иредосч'аилеиия муниципальной услуги, 
установ.,1.е1ни>1х Админист[)а'1ивиьш
регламентом, онред,еляет возможность 
н1.1едос'га1Нил1 ия мупи1|инальной услуги и 
формируе'1' IS В!^К' нроек'1' решения о 
пред,ости 1!ле) i и и му иицш.и,ин>ной yc.ity 1И 
но форме ('oi’itaciio Ириложепию 1 к 
Адм1анист[)атн(тому ре1'ламеи'1'у или об 
о'гказе и ее предс)с1авле1ши но форме 
согласно i 1|)нл,ожепию 2 к 
Лдм,иних'1|,)£П'ивному регламеи'1'у.

Речультач'ом админие грач и иного
дейс I В11>1 явлж rcu уесановление наличия 
HJU1 оч'сутсч'вия осиований для отказа 
в иредосчавле!Н'Ш муниципальной услуги, 
нриияч'ие решеиия о нредоставлении 
муыиципш1ьиой услуги по форме согласно 
Приложению 1 к Лдминисчрачивчюму
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Aj iM и 11 и c'l'pai iH я /в  И С Рассмотрение npoeici'a 
ретения о
нредос'гши1ении (об 
отк'азс в нредос'гаштении) 
мугннщпальиой услуги

1'о'г же де 1н̂ Соответствие
проекта ре 1:нен и я
чребованиям
законодательства
Российской
Федерации, в 'i'om
числе
Л дм и и ис'1'рати виому 
pei’JiaMeiiry

реишменту или об огказе в ес 
нре/|,оставлег!ии,

Резульч'ат фиксирусчся в виде 
HpoeicTii р(Ш!ения о нредоставлениг 
муниципальной услуги и или об отказе j 
ее нредоо авлении в ВИ(1

Унолиомоченное должностное ,|[ицс 
A.J 1.МИИ ис'1’1)а ци я рассматривает нроек'1 

решения iia предмет (;оответствн> 
требовакилям законодательств;
Российский «1>едерат1,ни, в том «шслс 
Адми и ис:') |)а'ти вио1 'о регламента, и0 .1иють: 
и качес'1'1!а нредоставлени5]
муии)-1,ииа.1и.иой услуги, а также 
осу U let'/TBJirte г контроль срокот 
и ред,( и 'т а  ил с и н я  муницинальиой услуги, 
иод,)И4С.ьтас'1' проекты решения с 
пред,оста ИИ мунии,ииа.]н.ной услуги 
но ( ] )о р м е  corjiac.no Приложению 1 к 
Адмииис1 'раг1-ия1ому регла.ме1тту или об 
отказе в е е  нредоставлегши t  

HCH0JU,.30Bai I и е м  усиленной
KBajHujjHLM'i.poBaiTHoM электро1нюй
и.одш-1-CbJo и направляет должносгному 
лицу Л/|,ми1шс'1'рацин для выдачи 
(наиравлеиия) резу]н..тата нредос'1'авления 
MyHHUHHajH>non услуги заявителю.

Pen.ieiiMC о иредоставлении (оС 
отказе в иредоставлении) мунидннальной 
услуги принимается в срок 1 рабочий 
день.
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Результатом административного 
дейстиия ялляетсм уч'иерждсние и 
подписание, в том числе усиленной 
KBajH4(j)HH,Hpo!saHHoM электронной
подписью, решегнчя о предоставлении 
муянциназн>ной услуш или отказ в ее 
предоставлении.

[’езуль'гаг (|)и]<:сируегся и ВИС в ви;.(,е 
решения о иредоставлении
мунип,и1.1алып)н услуги шн1 об отказе в ее 
иредос'1'a.iiJK'iHHi в liPM,.'

4. 11редос'гавяенис рс'зултл'аи'а !1редосгавле)шя муонципгин.ной услуги

Место
вьшо,1Н1С1)ия административного 

дсй с  I' ви я .(н ро 11,ед у р ы)

Лдминистрап,ия/1УИС/Р! {] "У/ 
Модуль МФ1| ГгИС ОУ

11аименовапие 
адм ин и с  1 рати в 11 о i о 

действия (иродсдуры)

Выдача (наиравлеш^е)
результа'га
нредосч’авления
м у н и 1л,и п а л ы 1 ой уел у i 'и
заявителю
(ггредсч'авич'е,)но
заятчч'еля) носредством
РИГУ

(. '|)0К
В1>ушлие!и:1я 

адмннисчрач'ивиого 
дейс !Ч!ня 

(нроцеду13ы) 
i рабоччгй д,(;иь

!\]:)ич;ерии ириняч'ия 
р е И 1 (:Ч П 1 5 |

Сооччкггсч'вие 
решения 
чребованиям 
закоиодач'е.пьсч ва 
Росст'к'кой 
Фед,ерацин, 
в чом числе 
А J 1,М и н и  С Ч ' [■); г  J4-) в  11 о м  у 
регламеыч’у

'Гребоваиия к порядку выполне1гия 
административных процедур (дейстиий)

Должпосч НОС лицо, муниципальный 
служагцин, работник Админисчрации 
пап paBj 1яеч; речультат предоставления 
муницишин.ной услу)и в форме 
'злекчронпого документа, подписанного 
усиленной кг^aJИ'^фици|Joвaннoй
элекгроппой нодписыо уно]шомочеппого 
должносгного лица Админисчрации в 
Личный кабине!' на РПГУ.

заявиче]и> (предсчавичель заявич'еля) 
уведомляется о получении peзyJштач'a 
предоставления муниципальной услуги в
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Ад ми ни страция /1Ж  С7 
Модуль МФЦ ЕИС ОУ

Выдача (направление) 
результата
предоставления__________

рабочий muh Соот’ветствие
решения
требованиям

Личном кабинете на РИГУ.
Срок предоставления заявителю 

(нредс'гаиителк) заявит'еля) результата 
муниципальной услуги- 1 рабочий день.

Заявитель (представитель заяви.геля) 
может' получить pe3yju.Tar
предоставления мyn.ицинaJПэИoй услуги в 
JH0 6 0 M М<-1>Ц Московской облаете в виде 
распечатаннот'о па бумажном носителе 
‘экземиляp;i элекч'ронното докуменч'а.

В этом случае работтчком МФЦ 
распеча'л..1вается из Модуля МФ1Д liHC 
ОУ
на бумажном носителе экзелчиляр
3 J leKT’poi (1.101 С) доку мента,, Kt)Topj>iH 
заверяется .подписью уполномоченного 
работника МФ1Д и печатью МФЦ.

Pe3 yju;Ta'.ro.M а,дм.и нистрати1.шо1 -о
действия яв]!иется уведомление заявителя 
(нредЛ'Мави'тс.иь заявич'е].1я) о нолучешчи 
резу J п..та). а i федоста вле].чия
м.ун ип,ипа.11ьпой yc,j.iy f и, иолу чеиие
резу.1Н.'т:..гта i гредостат!,) геття
муии1.1,ина.л1>иой . ус.иуги заявителем
(н ре Д1.:' та B H i e.) 1 и за я в и' i e.i 1я).

Резулы’ат фиксируется в ВИС, 
.Личном кабиие'1'е на РИ1'У _

В А Д М  нн и стра]-1и и:
Заявитель (представигель заявителя) 

уведомляется 1ю телефону, но адресу

49



муниципалыюи услуги 
заявителю 
(представителю 
заяви'Г'еля) в М4)1Д, 
в Администрации лично, 
по электронной понте, 
почтовым о'1т I равлен ием

законодашльсч’ва 
Российской 
Ф едерац1Н1, 
в том 4HC.)ie 
Ад м м и и С' грат)'! 15 н ому 
рег'ламситу

электр о нн о й  ноч1'ы, укс1занным в запросе 
о г'отовнос'ги к вы даче резу.)н/гата в 
А д м и н и стр ац и и ,

о наирав.1.1е.1и4 н. pe3 yjH.,raTa мунитц-шальной  
услу.1 и ноч'1'овым 01’правлеиием,
но элсжт'роннон поч ге.

(.’рок пре,л:оставле]П1я saMBHTejHO 
( представ ител ю  заявите.! 1я) резу лы'ата  
мунитц!иал.ьн.ой услу1Т! • I рабочий деиь.

Должтюс'тиое .лицо, .iviyHni.u-niaj.ibHbifl 
служан..и1Й, ра()0'тиик А дм и н и стр ац и и  
ири вы,чаче результата иредост;твлення 
муиицииал]>ной у сл уги  проверяет 
,доку.меттл, у,достоверяютцие ли чность  
заявителя (нрс,чс1’авителя заявителя), а 
' та 10ке док у м е i тты, иодтверждтаотци е 
исиш омочия 11р(',)|,с'тавителя заявителя (в 
случае, сели
за но.иученисм резу.)1ьтата пpeдoc'l'aвJ.leи.ия 
му н Hi iHHi.ij 11л к.) i ( у слу I 'И обратцает'ся
11 редс та iiMTej и., зая втгтеля).

1 Soc.iie ус'тап,овлеиия л и чн о стн  
зая)Н4 '!'е,11>1 (ире,]|,с'тавителя заяви'теля) 
,л,о.иж..иос'1 tioe jiHiU-) Л дм н иистрацни
11Ы,дае'1' '!а>1В1гте.11ю (ире,дс'та1-иттелю
заяви тел я} 1_-)сзультат нредоставлеиия  
му НИИ,и па.) I ьной yiMi у г и .

/(с).)тя(нос'тное .)uhj,o, муннт|,инальный 
служ атций, раб о тни к А д м и н и стр ац и и  

ф о рм и рует расписку о выдаче результата
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иредос'швления муниципальной услухи. 
распечатывает ее в 1 экземпляре, 
нол,нисыиает п передает ее на иоднисг 
зая uHTejj IO (npcAcraBHTej uo зая uni;еля̂
(дапыый экземпляр расписки хранится 
Адми и И(.: г pau,u и).

Либо
муниципа.1нгпь)й
Адмипистра1дии
(представи'гелю
пред1)С'1авлеппя

должностное лицо, 
служапщй, работник 

направляет заявителю 
заявителя) результа'и 

и уииципальпой услуги 
почтовым, отпраилепием, по электронной 
почте.

Результатом адмипистра'тпвпого
действия является уведомление заявителя 
(т пол у ‘ le UJ U i р(:У sy J и. та та н ] )е,) 1,0 (П а вл е 11ия 
муниципальной услуги,, получение 
резу.льта'1'а предос'1'ав.иения
м у I ш ц и i la л ь 11 о 1 i уел у t и за я ви'1'ej 1ем
(.цредсзгии'гтеля заявителя).

Резу.)ть'1’а т ([зиксируе’тся т? ВР1С
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Форма заявления о выдаче дубликата документа о предоставлении
муниципальной услуги

3 ____ (указать полпог нсшмгнование
А. дминистрации)

о т _____ {указать ФИО (последнее
при наличии) -  для 

икдивидуаяьного предпринимателя 
или полное наименование -  для 

юридического лица)
_____ (ФИО (последпгг при наличии)

представителя заявителя
_____ (указать реквизиты документа,

удостоверяюгцего лычностъ заявителя, 
представителя заявителя)

_____ (указать ргкзизыты документа,
подтверждающего полномочия 

представителя заявит,еля)
_____ (указать почтовый адрес

(при neo6xodiLMOcm.il), адрес 
электронной почты и контактшый

телефон)
Заявление

о выдаче дубликата документа предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление права на размещение передвижного сооружения 

без проведения торгов на льготных условиях на территории Талдомского
городского округа Московской области»

Приложение 9
к Административному

регламенту

прошу выдать дз/бликат документа о предоставлении муниципальной 
услуги «Предоставление права на размещение передвижного сооружения без 
проведения торгов на льготных 3/словиях на территории муниципального
ооразования ________________ Московской области» заключив договор на
размещение передвижного сооружения без. проведения торгов на льготных 
условиях на территории мз/ниципального образования 
--------- ----------------------- --------------------------- Московской области.
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Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить 
одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте.

Заявитель Подпись Расшифровка
редстазйтель
Заявителя)

Лата << >>
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Форма заявления об оставлении запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения

В _____ (указать полное нагтенованиг
Администрации)

о т _____ (указать ФИО /последнее
при наличии) -  для 

индивидуального предпргитмателя 
или полное наименовамиг — для 

юридыч еского лица)
_____ (ФИО (последнее при наличии)

представитгля заявителя
_____ {указать реквизиты документа,

удостовгрлющгго личность заявителя, 
пргдстаеитпеля заявителя^)

_____ (указать реквизиты документа,
подтверждающего полномочия 

преоставителя заявителя)
_____ (указать почтовый адрес

'при игобхосимости), адрес 
электронной почты и контактный

телефон)
Заявление

о выдаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление права на размещение передвижного сооружения 

без проведения торгов на льготных условиях на территории Талдомского 
городского округа Московской области» без рассмотрения

Приложение 10
к Административному

регламенту

Прошу оставить без рассмотрения запрос от
—  о предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление права на размещение передвижного сооружения без 
проведения торгов на льготных условиях. на территории муниципального
образования ' _________ Московской области» заключив договор на
размещение передвижного сооружения без проведения тортов на льготных
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условиях на территории м]/ни11И11аи1Ьного ооразования
________________________ __ Московской области.

Результат прошу направить одним из следующих способов: лично, 
почтой, по электронной почте.

Заявитель Подпись Расшифровка
(представитель 

Заявителя)

« »



приложение 11
к Административному

регламенту

Форма заявления об исправлении технических ошибок

В _____ (указать полное паимгнованиг
А дл? ?JH ыстрации)

о т _____ (указать ФИО (последнее
при наличии) -  для 

индивидушьного предпринимателя 
или полл-юе наименование -  для 

юридического лица)
_____ (ФИО (последкее при наличии)

прелстазяхеяя заявителя 
_____ (указать реквизиты документа.

удостоверяющего личность заявителя, 
представителя заявителя)

_____ (указать реквизиты документа,
пэдтпвгрхсдающгго полномочия 

vpp.hc.maeirm?. чя ■чаяяит.гля̂
_____ (указать /ючтовый адрес

fnpu необходимостм), адрес 
электронной почты и контактный

телефон)
Заявление

со исправлений технических ошибок в предоставлении муниципальной 
услуги «предоставление права на размещение передвижного сооружения
без проведения торгов на льготных условиях ка территории Талдомского 

городского округа Московской области»

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги
и прошу исправить допз/щенную техническ>то о ш и б к у  и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом

предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права на 
размещение передвижного сооружения без проведения торгов на льготных 
условиях на территории муниципального образования
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Московской области» заключив договор на размещение передвижного 
сооружения без проведения торгов ria льготных условиях на территории
муниципального образования ___________ _____________________________
Московской области.

Результат поошу направить одним из следующих способов: лично, 
почтой, по электронной почте.

Заявитель Подпись Расшифровка
(представитель 

Заявителя)

Дата «___»____

э /


